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काययक्रम संयोजन 

से तात् पयय 

शकसी घरेि,ू व् यािसाशयक, सरकारी,  

गैर-सरकारी, महाशिद्याियीन, सामाशजक या अन् य 

काययक्रम की सचुारू प्रस् तशुत हते ुशिशिध िोगों, 

संगठनों तथा इकाइयों का एकशित समन् ियन तथा 

कायायन् ियन काययक्रम संयोजन  

कहिाता ह।ै 

काययक्रम संयोजन कौशल    
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काययक्रम सचुारू रूप से संपन् न कराना 

अशधकतर िोगों तक अच् छे ढंग से पह ुँचना 

जनसंपकय  तथा शिपणन 

मानिीय ररश् ते मजबतू बनाना 

आनंदोपिशधध 

 काययक्रम संयोजन  

 के उदे्दश्य   
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मनोरंजन 

शित् तीय 

संगठन 

सरकारी 

संगठन 

फैिन 

खेि 

त् यौहार 

पररषद 

घरेि ू

काययक्रम 

काययक्रम 

संयोजन की  

व्याशि 

 काययक्रम संयोजन  

की   

व्याप्ति  
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संघ भाि (Team Work) 

सजृनिीि सोच(Creative Thinking) 

काययक्रम की रूपरेखा(Design of Event) 

प्रभाििािी नेततृ् ि(Strong Leadership) 

प्रभावी काययक्रम संयोजन हेतु आवश्यक बातें  
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 काययक्रम संयोजन  

की इकाइयााँ  

बजट बनाना एिं समयसीमा तय करना 

काययक्रम का स् थान शनशित करना 

जरूरी अनमुशतयाुँ प्राप् त करना 

पररिहन तथा पाशकिं ग व् यिस् था 

काययक्रम पशिका 

आिश् यकतानसुार उपाहार व् यिस् था 

शिपणन  साधन (शिज्ञापन आशद) 

6 
डॉ.कामायनी गजानन सुिव ,अध्यऺ,हहिंदी विभाग,महात्मा फुऱे महाविद्याऱय,वप िंपरी,पुणे  



 काययक्रम पप्तिका :प्रारूप (शैप्तिक काययक्रम)  
संगठन का नाम 

शिभाग/अनभुाग का नाम(िषय का उल् िेख) 

समय :      स् थान :     शदनाकं :  

 दीपप्रज् ििन एिं पषु पाजंशि  :  ---------------------------------------- 

 स् िागत गीत गायन  : ---------------------------------------- 

 प्रास् ताशिक                   : ---------------------------------------- 

 प्रमखु अशतशथ का पररचय : ---------------------------------------- 

 सम् मान   : ---------------------------------------- 

 प्रमखु अशतशथ का मंतव् य : ---------------------------------------- 

 अध् यक्षीय मंतव् य  : ---------------------------------------- 

 कृतज्ञता ज्ञापन  : ---------------------------------------- 

 राष रगीत  : ---------------------------------------- 
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 भाषा पर अशधकार 

 समयसचूकता 

 आत् मशिश् िास 

 ििैीबद्ध िक् ततृ् ि 

 आिाज में आरोह-अिरोह एिं शिनम्रता 

 सामान् य ज्ञान 

 दियकों की रूशच बढाने हते ुसमशुचत काव् यपशंियाुँ/ 

  चटुकुि/ेघटना-प्रसंग का संशक्षि उल् िेख करने की क्षमता 

 समय व् यिस् थापन  

 काययक्रम पशिका की क्रमबद्धता की ओर ध् यान 

 ससु् पष ट एिं िदु्ध उच् चारण 

प्रभावी  काययक्रम 

संयोजन का एक 

भाग :  

सूिसंचालन 

सूिसंचालक के गुण   
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 धन्यवाद! 
******* 
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